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BERKAS BANTUAN BIAYA PENGURUSAN
HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL (HKI) NON-BOPTN TAHUN 2024

Berkas yang Dibutuhkan untuk Pendaftaran HAK CIPTA, PATEN, MERK, DAN DESAIN
INDUSTRI
1. Scan KTP Pemohon dan Pencipta* (File extension .PDF)
2. Scan NPWP* (File extension .PDF)
3. Surat Pernyataan* (Disediakan oleh Sentra HAKI, dan kemudian discan dengan
format File extension .PDF)
Formulir Pendaftaran sesuai kategori (File extension .DOC)
Surat Kuasa (Disediakan oleh Sentra HAKI, dan kemudian discan dengan format File
extension .PDF)
6. Contoh Ciptaan, untuk pendaftaran paten, merk, dan desain industri dengan format
JPEG (sesuai dengan yang tertera dalam formulir), sementara untuk pendaftaran Hak
Cipta dengan format sebagai berikut:

vk

No File Kapasitas
Jenis Ciptaan Contoh Ciptaan Bentuk Unduh
1 | Buku e-book pdf s.d. 5 MB
2 | Program Komputer Cover, program, dan pdf s.d. 5 MB
manual penggunaan
program
3 | Ceramabh, kuliah, pidato, Suara/e-book mp4/pdf | s.d.5 MB

dan Ciptaan lain yang
sejenis dengan itu;

4 | Alat peraga yang dibuat Foto ipg s.d.1 MB
untuk kepentingan
pendidikan dan ilmu
pengetahuan;

5 | Lagu atau musik dengan Suara/tulisan mp4/pdf | s.d. 5 MB
atau tanpa teks;

6 | Drama atau drama Video/rekaman mp4 s.d. 5 MB
musikal, tari, koreografi,
pewayangan, dan
pantomim;

7 | Senirupa dalam segala Foto/gambar ipg s.d. 1 MB
bentuk seperti seni
lukis, gambar, seni ukir,
seni kaligrafi, seni
pahat, seni patung,
kolase, dan seni terapan;

8 | Arsitektur Foto/gambar ipg/pdf s.d. 1 MB

9 | Peta Foto/Gambar/program | jpg/pdf s.d. 5 MB




10 | Seni batik Foto/Gambar ipg s.d. 1 MB
11 | Fotografi Foto/Gambar ipg s.d.1 MB
12 | Sinematografi Video/rekaman mp4 s.d. 5 MB
13 | Terjemahan, tafsir, Dokumen pdf s.d. 5 MB
saduran, bunga
rampai, dan karya lain
dari hasil pengalih
wujudan.
No File Kapasitas
Jenis Ciptaan Contoh Ciptaan Bentuk Unduh
14 | Database Meta data, pdf s.d. 5 MB
kompilasiciptaan
15 | Rekaman suara Video/rekaman mp4 s.d. 5 MB
dan/atau gambar atas
suatu pertunjukan
16 | Rekaman Suara atau Video/rekaman mp4 s.d. 5 MB
rekaman bunyi yang
dihasilkan oleh Produser
rekaman
17 | Karya Siaran yang Video/rekaman mp4 s.d. 5 MB
dihasilkan oleh Lembaga
Penyiaran

Catatan:

e Terhadap contoh ciptaan yang filenya lebih dari 5 MB wajib dikirimkan ke Direktorat
Hak Cipta, Desain Industri, DTLST dan Rahasia Dagang, Direktorat Jenderal Kekayaan
Intelektual, Kementerian Hukum dan HAM R.I Jalan Rasuna Said Kav.8-9 Jakarta
Selatan dengan menyebutkan nomor agenda permohonan yang didapat ketika
mengajukan permohonan pendaftaran secara elektronik(Surat Pengantar Disediakan
oleh Sentra HKI).

e File contoh ciptaan dikiriman dalam jangka waktu tiga hari sejak tanggal pengajuan
permohonan pendaftaran ciptaan secara elektronik. Apabila file contoh ciptaan yang
melebihi dari 5MB tersebut tidak dikirimkan maka dianggap permohonan pendaftaran
ciptaan tersebut ditarik kembali.

" arang, 25 Maret 2024

AKHMAD ARIF JWNAIDI



Format Word

FORMULIR PENDAFTARAN HKI (HAK CIPTA)
PADA DITJEN HKI KEMENKUMHAM RI

Data Pengusul:

Nama D e e reaeeraneeenreianeea
No. Telp/HP : e
Email D et iaeeeeinarareaeeeareareaeeanninnias

Data untuk Sertifikat Hak Cipta

Nama Pencipta N
Alamat Lengkap P
Kota/Kab P
Kode Pos P
Provinsi e
Kewarganegaraan PP
Pemegang Hak Cipta N PP
Alamat P
Kota/Kab R
Kode Pos P
Provinsi Y
Kewarganegaraan PP
Jenis Ciptaan R
Judul Ciptaan N
Pertamakali karya diumumkan

Negara e
Kota e
Tanggal/Bulan/Tahun | | oo e e e e e e e e




Intisari Ciptaan +100 kata:

(urian deskripsi tentang karya cipta yang akan didaftarkan)

Pengusul,

(Nama)



Format PDF (memakai format ini)

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama Sentra HKI LP2M UIN Walisongo Semarang
Kewarganegaraan  : Indonesia
Alamat Lengkap - JI. Walisongo No. 3-5 Semarang, Jawa Tengah, Indonesia

50185

Dengan ini menyatakan bahwa:

1.  Karya Cipta yang saya mohonkan:

Berupa e

Berjudul e

Tidak meniru dan tidak sama secara esensial dengan Karya Cipta milik pihak lain
atau obyek kekayaan intelektual lainnya sebagaimana dimaksud dalam Pasal 68
ayat (2);

Bukan merupakan Ekspresi Budaya Tradisional sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 38;

Bukan merupakan Ciptaan yang tidak diketahui penciptanya sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 39;

Bukan merupakan hasil karya yang tidak dilindungi Hak Cipta sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 41 dan 42;

Bukan merupakan Ciptaan seni lukis yang berupa logo atau tanda pembeda yang
digunakan sebagai merek dalam perdagangan barang/jasa atau digunakan sebagai
lambang organisasi, badan usaha, atau badan hukum sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 65 dan;

Bukan merupakan Ciptaan yang melanggar norma agama, norma susila,
ketertiban umum, pertahanan dan keamanan negara atau melanggar peraturan
perundang-undangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 74 ayat (1) huruf d
Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta.

2.  Sebagai pemohon mempunyai kewajiban untuk menyimpan asli contoh ciptaan yang

dimohonkan dan harus memberikan apabila dibutuhkan untuk kepentingan



penyelesaian sengketa perdata maupun pidana sesuai dengan ketentuan perundang-
undangan.
3.  Karya Cipta yang saya mohonkan pada Angka 1 tersebut di atas tidak pernah dan
tidak sedang dalam sengketa pidana dan/atau perdata di Pengadilan.
4, Dalam hal ketentuan sebagaimana dimaksud dalam Angka 1 dan Angka 3 tersebut di
atas saya / kami langgar, maka saya / kami bersedia secara sukarela bahwa:
a Permohonan karya cipta yang saya ajukan dianggap ditarik kembali; atau
b.  Karya Cipta yang telah terdaftar dalam Daftar Umum Ciptaan Direktorat Hak
Cipta, Direktorat Jenderal Hak Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum
Dan Hak Asasi Manusia R.I dihapuskan sesuai dengan ketentuan perundang-
undangan yang berlaku.
C Dalam hal kepemilikan Hak Cipta yang dimohonkan secara elektronik sedang
dalam berperkara dan/atau sedang dalam gugatan di Pengadilan maka status
kepemilikan surat pencatatan elektronik tersebut ditangguhkan menunggu

putusan Pengadilan yang berkekuatan hukum tetap.

Demikian Surat pernyataan ini saya/kami buat dengan sebenarnya dan untuk dipergunakan

sebagimana mestinya.

Semarang, ........... 2024
Ketua Sentra HKI

SEPULUH.RIBU RUPIAH

629FEAJX109882681

Johan Arifin, S.Ag., MM



Format PDF (Matrai asli atau beli di ematrai tidak boleh matrai tempel)

SURAT PENGALIHAN HAK CIPTA

Yang bertanda tangan di bawabh ini :

Nama
Alamat

Nama
Alamat

(dst jika masih ada)

Adalah Pihak I selaku pencipta, dengan ini menyerahkan karya ciptaan saya

kepada: Nama : Sentra HKI LP2M UIN Walisongo Semarang
Alamat - JI. Walisongo No 3-5, Semarang, Jawa Tengah, Indonesia, 50185

Adalah Pihak Il selaku Pemegang Hak Cipta berupa ......... dengan judul ........... untuk
didaftarkan di Direktorat Hak Cipta dan Desain Industri, Direktorat Jenderal Kekayaan
Intelektual, Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia.

Demikianlah surat pengalihan hak ini kami buat, agar dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Semarang,.......... 2024

Pemegang Hak Cipta Pencipta

(Matrai Asli dan TTD)

Johan Arifin, S.Ag., MM Nama

(Matrai Asli dan TTD)

Nama



Format PDF

Lampiran :1 (satu) berkas
Perihal : Pengantar lampiran Karya Cipta

Kepada Yth.

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia
Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual
Direktorat Hak Cipta dan Desain Industri

di - Jakarta

Dengan ini saya lampirkan 1 (satu) berkas
buku/artikel /karya cipta lainnya untuk
kelengkapan pengajuan e-hak cipta yang telah
didaftarkan secara online, dengan data sebagai
berikut:

1. Tanggal Pengajuan

Terimakasih Banyak atas segala bentuk perhatian
dan bantuan yang diberikan kepada saya.

Demikian, surat pengantar ini saya sampaikan, atas
segala perhatian dan bantuannya saya haturkan

terima kasih.

Wassalamu ‘alaikum Wr. Wb.

Semarang, .......ccoeeiiiennns
Pemohon,

Johan Arifin, S.Ag., MM



